Mision

“Nuestra misién es proveer servicio al cliente mientras promovemos una competencia justa y abierta en
la obtencion de productos y servicios necesarios para mantener todas las operaciones de la Ciudad de
Columbia y a la vez mantener una alta integridad y conducta ética”

Sandra A. Wright, CPPB

Purchasing Agent
(803)545-3470

Informacién General

El “Departamento de Compras” (Purchasing Department) esta abierto de Lunes a Viernes, de 8:30 AM a
5:00 P.M., y esta localizado en la siguiente direccion:

1136 Washington St, 4 Floor (4to Piso)
Columbia, SC 29201

El “Departamento de Compras” (Purchasing Department) se encarga de Compras generales de
productos y servicios.

Teléfono: (803) 545-3470
Fax: (803) 733-8408

La “Division de Ingenieria” (Engineering Division) se encarga de proyectos largos de ingenieria y
construccion.

Teléfono: (803) 545-3400
Fax: (803) 733-8674

“Servicions de Flotas de Vehiculos” (Fleet Services ) se encarga de las Compras de partes y reparaciones
de vehiculos.

Teléfono: (803) 545-3890
Fax: (803) 733-8500

“Office of Business Oportunities” (Oficina de Oportunidades de Negocios)

Phone: (803) 545-3470

El proceso de compras de La Ciudad de Columbia se rige por la Politica de Compras aprovada por el
“Consejo Municipal” (City Council)
Ciudad de Columbia: Guia de Informacién para Proveedores

Para participar en la oferta de propuestas en la Ciudad de Columbia, la organizacion o empresa, debe
llenar una aplicacién electronic a de Registro de Proveedores utilizando el programa “Bid Online.” El



Registro de Proveedores, le permite recibir notificaciones e invitaciones de ofertas o cotizaciones. El
registro de Proveedores no garantiza automaticamente que usted sea informado o incluido en todas las
solicitudes de ofertas o cotizaciones. La empresa es responsable de revisar la pagina web de la Ciudad
de Columbia (City of Columbia) y la de Oportunidades de Negocios de Carolina del Sur (South Carolina
Business Opportunities) para informarse de futuras oportunidades . Si su empresa esta intersada en
hacer negocios con la Ciudad de Columbia (City of Columbia) proceda a registrarse utilizando el siguiente
link www.columbiasc.net

Métodos de Compra

El Cédigo Municipal (Articulo V de Compras) controla los procedimientos de compras.

La informacidn de todas las ofertas o propuestas formales ademas de ser anunciadas en la pagina web,
seran publicadas en La Oficina de Oportunidades de Negocios en Carolina del Sur (SCBO) (South Carolina
Business Opportunities) . Esta publicacion contiene la solicitud de propuestas de productos, servicios,
insumos y equipos para el Departamento de Systemas y el de Construccién. SCBO es publicada Lunes y
Jueves y esta tambien disponible en versién electronica.

La Ciudad de Columbia emitird una Solicitud de Propuesta (Request for Proposal—RFP) y no una
Invitacion de Oferta Formal (Invitation for Bid—IFB) cuando lo considere necesario.

IMPORTANTE:

Propuestas de Invitacion de Oferta Formal (Invitation for Bids—IFB) y las de Solicitud de Propuesta
(Request for Proposal—RFP) deben de ser publicadas en linea usando “Bid Online.”
https://bidonline.columbia.sc.gov/ifas7/bidonline/

Respuestas a Invitaciones de Oferta Formal (Invitation for Bids—IFB) 6 Solicitudes de Propuesta
(Request for Proposal—RFP) que no sean publicadas electronicamente en la direccidn indicada arriba,
antes o en el dia y la hora especificada en la Invitacidon de Oferta Formal (IFB) o la Solicitud de Propuesta
(RFP), no sera considerada.

Pago a Vendedores
Una vez que recibamos los productos, servicios, insumos, 6 equipos y la facture correspondiente, el

departamento apropiado autorizara el pago. En lo que respecta a proyectos de construccién, de ser
necesario, el gerente del proyecto autorizara pagos progresivos. El tiempo aproximado de pago de la
Ciudad de Columbia es 30 dias después de recibir la factura correcta. Los proveedores seran
contactados si una factura incorrecta es recibida. Pagos no seran procesados hasta recibir las facturas
correctas. Todas las facturas de pago deben ser enviadas a:

City of Columbia, Accounting
P.O. Box 147
Columbia, SC 29217

Impuestos
La Ciudad de Columbia no esta exonerada de impuestos y debe pagar impuestos por las compras del

Estado o Impuesto de Uso.



Lista de personal de la divisidn de compras

Valerie Smith Admin Secretary 803-545-3470 vrsmith@columbiasc.net

Sandra A. Wright, CPPB Purchasing Agent 803-545-3475 sawright@columbiasc.net

Avril Allen- Johnson Senior Buyer 803-545-3474 alallen-johnson@columbiasc.net
Kelly LeVeck Buyer 803-545-3472 klleveck@columbiasc.net
LaWana Robinson Buyer 803-545-3469 Icrobinson@columbiasc.net
Kathy Santandreu Buyer — (Bilingual) 803-545-3473 kcsantandreu@columbiasc.net

Negocios Minoritarios (Minority Businesses)

En la compra de productos, servicios, insumos, 6 equipos, la Ciudad de Columbia estd comprometida al
uso de firmas/individuos minoritarios. Esto compromiso se cumple por medio de proveer igual acceso a
todas las firmas, sin tener en cuenta la raza, género, o nacionalidad. La Oficina de Oportunidades para
Negocios (OBO) de la Ciudad de Columbia asiste a compafiias formadas por minorias, desvalidos y
negocios recién formados, para que participen exitosamente en muchas oportunidades disponibles en la
Ciudad de Columbia. Por favor, contacte al OBO para asistencia de negociaciones con la Ciudad de
Columbia.

Oficina de Oportunidades para Negocios (Office of Business Enterprise—OBO)
Contacto: Heather Hatcher, (803) 545-3049

Advertencia

Esta pagina de web es usada con la finalidad de proveer informacién y acceso a informacién publica. A
pesar de nuestro esfuerzo para asegurar que toda la informacion este correcta, los datos en esta pagina
web son proporcionados sin garantia de ningun tipo. La Ciudad de Columbia no es responsable por
danos o perjuicios causados por pérdida de funcionamiento, equivocacion, inexactitud, u otros errores
en la informacién de esta pagina web. Esta informacion puede cambiar sin previo aviso.

Su interés en hacer negocios con la Ciudad de Columbia es apreciado y muy importante para nosotros!

Por favor contacte a Velerie Smith si desea hacer cualquier sugerencia que tenga para mejorar esta
pagina o el Departamento de Compras (Purchasing Department).



